LINEAMIENTOS PARA LA REPOSICION DE TITULOS PROFESIONALES Y/O GRADOS
ACADEMICOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 52 del Estatuto General de la
Universidad Nacional Auténoma de México, la Institucion expedira el titulo profesional
o grado académico correspondiente a las personas que hayan concluido los ciclos
profesional o posgrado y cumplido con las condiciones y requisitos que fijen los
reglamentos respectivos.

Que los titulos profesionales y grados académicos que expide la Universidad son
documentos publicos con validez en todo el territorio nacional y que deben ser
repuestos o modificados en caso de extravio, deterioro o destruccion parcial,
destruccidon total, modificacion de datos personales o modificacion administrativa.

Queelarticulo 34, fraccion Xl del Estatuto General faculta al Rector, conjuntamente
con el Secretario General, para expedir y firmar los titulos profesionales y grados
académicos expedidos porla Universidad.

QuelaDireccién General de Administracion Escolar esunadependencia de laSecretaria
General dela UNAM, que tiene como mision dar validez a los resultados del proceso
ensefianza-aprendizaje durante la vida académica de los alumnos en la Institucién,
desde suingreso hastalaconclusiénde sus estudiosy le corresponde dirigir, coordinar
y realizar las actividades de administracion escolar en la Universidad, en base a la
normatividadyalosrequerimientos de servicio.

Que de conformidad con lo establecido en el numeral Décimo Séptimo, fraccion Il del
Acuerdo que Reorganizala Secretaria General de la Universidad Nacional Auténoma de
Meéxico, publicado en Gaceta UNAM el dia 6 de febrero de 1997, la Direccidn General
de Administracidn Escolar, tiene a bien expedir los siguientes Lineamientos:

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las normas para la
reposicion de titulos profesionalesy grados académicos expedidos por la UNAM.

2. Paraefectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
a) DGAE: Direccion General de Administracion Escolar.

b) Documento judicial: Escrito que contiene la sentencia del juez competente,
donde se ordenala modificacién delacta de nacimiento primigenia o el levantamiento
deunanuevadelsolicitante alasautoridades correspondientes.

c) Modificacién administrativa: Correcciones ortograficas, mecanograficas o del
asentamiento de datoserréneosincorporadoseneltitulo profesional ogradoacadémico.

d) Modificacion de datos personales: Cambio de lainformacién contenidaenun
titulo profesional o grado académico cuando en un proceso judicial sea rectificado el
nombre y/o apellidos del solicitante, a través de la modificacién o levantamiento de
unanuevaactade nacimiento por reasignacion de concordancia sexo-genérica.

e) UNAM: Universidad Nacional Auténoma de México.

f) Titulo profesional o grado académico: Documento expedido por la UNAM, a
favor del alumno que haya concluido los estudios correspondientes y demostrado
tenerlos conocimientos necesarios de conformidad con la Legislacion Universitaria.

3.La UNAM, a través de la DGAE y previa solicitud de los interesados, repondrd
eltitulo profesional o grado académico en los siguientes supuestos:

|. Deterioro o destruccion parcial;

1. Pérdida;

1. Destruccion total;

IV. Modificaciéon de datos personales, y
V. Modificacién administrativa.

4. Elprocedimiento paralareposicién deltitulo profesional o grado académico es
elsiguiente:

I. Solicitar por escrito lareposicion del titulo profesional o grado académico a
la DGAE;

1. Presentar las pruebas documentales correspondientes segun el caso;

I1l. Cubrirla cuotade recuperacion, salvo en el caso de modificacion administrativa, y

IV. Cumplir con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

LA DGAE esté facultada parasolicitar cualquierinformacion adicional del requirente
enlas oficinas de servicios escolares de la entidad que corresponda.

Elmaterialen el que se elaboren lasreposiciones correspondera al mismo que se
eligié para el primer titulo profesional o grado académico (pergamino o papel bond) y
la cuota de recuperacion sera determinada por la DGAE.

Elinteresado Ginicamente podra solicitar hastaen dos ocasiones la reposicion del
titulo profesional o grado académico.

5.Encasodedeterioroodestruccionparcial, elinteresadodebera presentarantela DGAE
eltitulo profesional ogradoacadémicooriginal o parte del mismo que permitasuidentificacion.

6. Tratandose de destruccién total o pérdida, el solicitante deberd presentaractaque
levantard enla Agencia del Ministerio Publico correspondiente, enla que se haga constar
dichasituacion.

7. En el caso de modificacion de datos personales, el interesado debera
acreditar el motivo del cambio mediante copia certificada de la resolucién judicial
que justifique este supuesto.

8. Las modificaciones administrativas se realizardn previo a la entrega del titulo
profesional o grado académico de conformidad conlosiguiente:

a) Cuando haya sido expedido en pergamino no habra necesidad de emitir uno
nuevo, sino que se corregira el mismo pergamino, y

b) Cuando hayasido expedido en papel bond deberareponerse el titulo profesional
o grado académico.

9.LaDGAEenuntérminode 15 dias habiles posterioresalasolicitud, determinarala
procedenciaoimprocedenciasobre lareposicion deltitulo profesional o grado académico.

La DGAE negara lareposicién del titulo profesional o grado académico cuandoel
interesado no acredite alguno de los supuestos a que se refiere el numeral 3 de los
presentes Lineamientos o no haya aportado las pruebas requeridas para cada caso.

10. La DGAE no repondra el titulo profesional o grado académico en los casos de
deterioro, destruccion parcial, modificacién de datos personales o modificacion
administrativa, sin haber recibido previamente el titulo o grado académico original o la
parte del mismo que permitalaidentificacion del documento.

11. La DGAE llevara un registro de los titulos profesionales y grados académicos
repuestos, donde especificara larazon delaexpedicionylafechaenquese extendié elmismo,
guardandoladebida confidencialidad para protegerlosdatos personales de los solicitantes.

Lostitulos profesionales o grados académicos que se repongan deberdn contener
alreverso deldocumento unaanotacion queindique que se tratade una reposicion, asi
como el nimero de registro anterior.

12. La reposicién del titulo profesional o grado académico por modificacion de
datos personales, se sujetara a las reglas siguientes:

I.Elsolicitante deberd entregarala DGAE el titulo profesional o grado académico
que se repondra, salvo en los casos de pérdida o destruccion total;

1. En caso de que el primer titulo profesional o grado académico no se hubiese
registradoantelasautoridades competentes, la DGAE podra, a peticion delinteresado,
realizar eltrdmite de registro correspondiente o bien elinteresado realizard el tramite
respectivo paralaobtencidn de la Cédula Profesional,y

IIl. En caso de que el primer titulo profesional o grado académico se hubiese
registrado ante lasautoridades correspondientes, elinteresado deberdacudirante la
Direccidon General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica, para tramitar
el duplicado de la nueva cédula profesional con los nuevos datos personales. El
interesado debera solicitar a la DGAE el Certificado Global con los nuevos datos
personales, cubriendo el costo que paratal efecto proceda.

Lo previsto enlasfracciones Il ylll serdaplicable alos supuestos establecidos en
numeral 3delos presentes Lineamientos.

13. ElRectoryelSecretario General enturno, firmaran los titulos profesionales o
grados académicos que reponga la DGAE.

14. Lainterpretacidénde los presentes Lineamientos quedard a cargo del Abogado
General de la UNAM.

Los Lineamientos para la reposicion de titulos profesionales y/o grados académicos de la
Universidad Nacional Auténoma de México, fueron aprobados por el Director General de
Administracion Escolarel 22 de agosto de 2011y ratificados por el Secretario Generalen
la misma fecha.

ElDirector Generalde
Administracion Escolar
Dr. Isidro Avila Martinez
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